
卒業生
そつぎょうせい

等
と う

の証明書
しょうめいしょ

発行
は っ こ う

申請
しんせい

について 

 卒業生
そつぎょうせい

等
と う

の各種
か く し ゅ

証明書
しょうめいしょ

（卒業
そつぎょう

証明書
しょうめいしょ

、調査書
ち ょ う さ し ょ

等
など

）の発行
は っ こ う

申請
しんせい

は、本校
ほ ん こう

事務室
じ む し つ

で受
う

け付
つ

けています。 

申請
しんせい

方法
ほ う ほ う

等
など

は次
つぎ

のとおりです。 

ご不明
ふ め い

な点
てん

がありましたら、本校
ほ ん こう

事務室
じ む し つ

（電話
で ん わ

 046-286-2871 案内
あんない

４）までお問合
といあわ

せください。 

証明書
しょうめいしょ

の種類
し ゅ る い

および発行
は っ こ う

手数料
て す う り ょ う

 

 

種類
し ゅ る い

 手数料
て す う り ょ う

（1通
つ う

につき） 交付
こ う ふ

までの期間
き か ん

 

卒業
そつぎょう

証明書
しょうめいしょ

 400円
えん

 即日
そ く じ つ

発行可
は っ こ う か

（英文
えいぶん

は除
のぞ

く） 

修了
しゅうりょう

証明書
しょうめいしょ

 

成績
せいせき

証明書
しょうめいしょ

 

単位
た ん い

修得
しゅうとく

証明書
しょうめいしょ

 

推薦書
すいせんしょ

 

400円
えん

 受付
うけつけ

の翌日
よ く じ つ

から７日
にち

程度
て い ど

 

（長期
ち ょ う き

休 業 中
きゅうぎょうちゅう

や年末
ねんまつ

年始
ね ん し

はさらに日数
に っ す う

がかかります。） 

調査書
ち ょ う さ し ょ

 500円
えん

 

 

申請
しんせい

手続
て つ づ

き（事務室
じ む し つ

窓口
ま ど ぐ ち

） 

 

    受付
うけつけ

時間
じ か ん

 ：平日
へいじつ

 午前
ご ぜ ん

8時
じ

30分
ふん

 ～ 午後
ご ご

5時
じ

00分
ふん

（申請
しんせい

は午後
ご ご

4時
じ

30分
ふん

までにお願
ねが

いします） 

 土
ど

・日
にち

・祝日
しゅくじつ

・年末
ねんまつ

年始
ね ん し

・学校
が っ こ う

閉庁
へいちょう

日
び

は受付
うけつけ

していません。 

 また、上記
じ ょ う き

以外
い が い

でも学校
が っ こ う

行事
ぎ ょ う じ

等
など

に伴
ともな

い、受付
うけつけ

できない場合
ば あ い

もありますので、来校
ら い こ う

希望
き ぼ う

の場合
ば あ い

は事前
じ ぜ ん

にお

問合
といあわ

せください。 

 ・ 証明書
しょうめいしょ

交付
こ う ふ

願
ねがい

の用紙
よ う し

は事務室
じ む し つ

にてお渡
わた

しします。必要
ひつよう

事項
じ こ う

を記入
き に ゅ う

してください。 

 ・交付
こ う ふ

手数料
て す う り ょ う

は現金
げんきん

または PayPay※での納付
の う ふ

が可能
か の う

です。 

 ※PayPay で手数料
て す う り ょ う

を納付
の う ふ

をされる方
かた

で、領収書
りょうしゅうしょ

の発行
は っ こ う

を希望
き ぼ う

される場合
ば あ い

、最短
さいたん

で約
や く

２か月後
げ つ ご

のお渡
わた

しと

なりますことご了承
りょうしょう

ください。 

 ・ 提出先
ていしゅつさき

から指定
し て い

された様式
よ う し き

がある場合
ば あ い

には申請
しんせい

時
じ

に提
てい

出
しゅつ

してください。 

 ・ 本人
ほんにん

確認
かくにん

のため、公的
こ う て き

な身分
み ぶ ん

証明書
しょうめいしょ

（運転
う んて ん

免許証
めんきょしょう

、健康
け ん こ う

保険証
ほ け ん し ょ う

等
など

）を提示
て い じ

していただきます。また、

卒業後
そ つ ぎょ う ご

住所
じゅうしょ

の変更
へん こう

があった場合
ば あ い

は、その旨
むね

をお申
も う

し出
で

ください。 



 ・ 卒業
そつぎょう

証明書
しょうめいしょ

はその場
ば

で交
こ う

付
ふ

します（英文
えいぶん

は除
のぞ

く）。その他
た

の証明書
しょうめいしょ

については、交付
こ う ふ

まで 1週間
しゅうかん

程度
て い ど

か

かります。証明書
しょうめいしょ

の受取
う け と り

には、再度
さ い ど

来校
ら い こ う

していただく必要
ひつよう

があります。 

 ・ 本人
ほんにん

の依頼
い ら い

に基
も と

づいてご家族
か ぞ く

の方
ほ う

が申請
しんせい

をされる場合
ば あ い

は、ご提示
て い じ

いただく書類
し ょ る い

が他
ほか

にもありますので、

必
かなら

ず事前
じ ぜ ん

に事務室
じ む し つ

までお問合
といあわ

せください。 

 ・ 受取
う け と り

の際
さい

には申請
しんせい

の際
さい

にお渡
わた

しする領収書
りょうしゅうしょ

（PayPay で納付
の う ふ

をされた方
かた

は証明書
しょうめいしょ

等
と う

交付
こ う ふ

願
ねがい

の控
ひか

え）を

ご持参
じ さ ん

ください。 

 

遠方
えんぽう

で来校
ら い こ う

が 難
むずか

しい場合
ば あ い

は、郵送
ゆ う そ う

でも受
う

け付
つ

けます。 

 

申請
しんせい

する前
ま え

に必ず電話
で ん わ

でお問合
といあわ

せください。次
つぎ

の表
ひょう

１から４を現金
げんきん

書留
かきとめ

で郵送
ゆ う そ う

してください。 

通常
つうじょう

の証明書
しょうめいしょ

発行
は っ こ う

日数
に っ す う

に加
く わ

え、郵送
ゆ う そ う

による日数
に っ す う

がかかりますので余裕
よ ゆ う

をもって申請
しんせい

してください。 

郵送先
ゆ う そ う さ き

 

 〒243-0308 

  神奈川県
か な が わ け ん

愛甲郡
あい こう ぐん

愛川町三増
あ い か わ ま ち み ま せ

８２２－１ 

  神奈川
か な が わ

県立
けんりつ

愛川
あいかわ

高等
こ う と う

学校
が っ こ う

 事務室
じ む し つ

 証明書
しょうめいしょ

発行
は っ こ う

担当
た ん と う

 

 

郵便
ゆうびん

で申請
しんせい

する場合
ば あ い

 

必要
ひつよう

な書類
し ょ る い

 注意
ち ゅ う い

 

１ 証明書
しょうめいしょ

交付
こ う ふ

願
ねがい

 

A4版
ばん

の普通紙
ふ つ う し

に下記
か き

PDF を印刷
いんさつ

をしてご記入
き に ゅ う

ください。黒
く ろ

または

青
あお

のボールペンで記入
き に ゅ う

してください。（鉛筆
えんぴつ

は不可
ふ か

）証明書
しょうめいしょ

等
と う

交付
こ う ふ

願
ねがい

（印刷
いんさつ

用
よ う

・PDF形式
け いし き

：141KB） 

２ 発行
は っ こ う

に必要
ひつよう

な手数料
て す う り ょ う

 現金
げんきん

で必要
ひつよう

な通
つ う

数分
すうぶん

の合計
ごう けい

金額
きん が く

（おつりはでません） 

３ 本人
ほんにん

確認
かくにん

ができる書類
し ょ る い

 

運転
う んて ん

免許証
めんきょしょう

、健康
け ん こ う

保険証
ほ け ん し ょ う

等
など

、公的
こ う て き

な身分
み ぶ ん

証明書
しょうめいしょ

のコピー（氏名
し め い

・

生年
せいねん

月日
が っ ぴ

・現在
げんざい

の住所
じゅうしょ

が記載
き さ い

されているもの） 

  ※確認
かくにん

書類
し ょ る い

については、証明書
しょうめいしょ

と一緒
い っ し ょ

にお返
かえ

しします。 

４ 返信用
へん しん よう

封筒
ふ う と う

 

卒業
そつぎょう

証明書
しょうめいしょ

のみの場合
ば あ い

は長
なが

３サイズの封筒
ふ う と う

（定形
ていけい

） 

卒業
そつぎょう

証明書
しょうめいしょ

以外
い が い

の証明書
しょうめいしょ

の場合
ば あ い

は、角
か く

3 または角
か く

2 サイズの封筒
ふ う と う

（定形外
ていけいがい

） 

返送先
へん そ う さき

の郵便
ゆうびん

番号
ばんごう

、住所
じゅうしょ

、氏名
し め い

を記入
き に ゅ う

し、所定
し ょ て い

の切手
き っ て

を貼
は

る 

（切手
き っ て

の料金
りょうきん

は下表
かひょ う

を参照
さんしょう

） 

 

https://www.pen-kanagawa.ed.jp/aikawa-h/sotsugyousei/documents/syoumeisyokouhunegai.pdf


<参考
さ ん こ う

>返信用
へん しん よう

切手
き っ て

料金
りょうきん

 ※令和
れ い わ

8年
ねん

7月
がつ

現在
げんざい

 

証明書
しょうめいしょ

の種類
し ゅ る い

 返信用
へん しん よう

封筒
ふ う と う

の大
おお

きさ 返信用
へん しん よう

切手
き っ て

 

卒業
そつぎょう

証明書
しょうめいしょ

のみ 定形
ていけい

（長
なが

３サイズ）     (50g まで）           110円
えん

 

卒業
そつぎょう

証明書
しょうめいしょ

以外
い が い

の証明書
しょうめいしょ

 角
か く

２、角
か く

３サイズ 

～ 2枚
まい

（50g まで）       140円
えん

 

～ 6枚
まい

（100g まで）    180円
えん

 

～10枚
まい

（150g まで）   270円
えん

 

～18枚
まい

（250g まで）   320円
えん

 

<参考
さ ん こ う

>は目安
め や す

です。重
おも

さは返信用
へん しん よう

封筒
ふ う と う

により異
こ と

なります。速達
そ くたつ

の場合
ば あ い

は速達
そ くたつ

料金
りょうきん

の切手
き っ て

を加算
か さ ん

してくださ

い。なお、郵便
ゆうびん

料金
りょうきん

については郵便局
ゆうびんきょく

等
など

でご確認
かくにん

ください。 

証明書
しょうめいしょ

の発行
は っ こ う

期限
き げ ん

等
など

について 

 

卒業後
そ つ ぎょ う ご

、所定
し ょ て い

の期間
き か ん

を経過
け い か

した場合
ば あ い

、証明書
しょうめいしょ

の発行
は っ こ う

等
など

ができませんのでご注意
ち ゅ う い

ください。なお、指導
し ど う

要録
よ う ろ く

の

保存
ほ ぞ ん

期間
き か ん

の経過
け い か

により証明書
しょうめいしょ

を発行
は っ こ う

できない場合
ば あ い

、その旨
むね

を記載
き さ い

した証明書
しょうめいしょ

を発行
は っ こ う

することができます。

発行
は っ こ う

を希望
き ぼ う

される場合
ば あ い

は、事務室
じ む し つ

までお問
とい

合
あわ

せください。 

【卒業
そつぎょう

後
ご

5年
ねん

を経過
け い か

した場合
ば あ い

】 

「調査書
ち ょ う さ し ょ

」及
およ

び「成績
せいせき

証明書
しょうめいしょ

」は、「学籍
が くせき

に関
かん

する記録
き ろ く

」や「取得
し ゅ と く

単位数
た ん い す う

に関
かん

する記録
き ろ く

」のみ記載
き さ い

したものを

発行
は っ こ う

します。それ以外
い が い

の記録
き ろ く

（「評定
ひょうてい

」等
など

）は記載
き さ い

されません。 

「健康
け ん こ う

診断票
しんだんひょう

の写
う つ

し」は発行
は っ こ う

できません。 

【卒業
そつぎょう

後
ご

20年
ねん

を経過
け い か

した場合
ば あ い

】 

「調査書
ち ょ う さ し ょ

」「成績
せいせき

証明書
しょうめいしょ

」「修了
しゅうりょう

証明書
しょうめいしょ

」「単位
た ん い

修得
しゅうとく

証明書
しょうめいしょ

」の発行
は っ こ う

はできません。 

【卒業
そつぎょう

後
ご

30年
ねん

を経過
け い か

した場合
ば あ い

】 

「卒業
そつぎょう

証明書
しょうめいしょ

」の発行
は っ こ う

については、事前
じ ぜ ん

にお問
とい

合
あわ

せください。 

その他
た

 

・「推薦書
すいせんしょ

」の発行
は っ こ う

については、事前
じ ぜ ん

にお問
とい

合
あわ

せください。 

・証明書
しょうめいしょ

は、卒業
そつぎょう

時
じ

の氏名
し め い

で発行
は っ こ う

されます。ご承知
し ょ う ち

おきください。 

ご不明
ふ め い

な点
てん

がありましたら、本校
ほ ん こう

事務室
じ む し つ

（電話
で ん わ

 046-286-2871 案内
あんない

４）までお問合
といあわ

せください。 


