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ALT Request Form
（ALTリクエストフォーム）

This form applies to the ALTs currently working at the Kanagawa Education Center
Please feel free to add extra rows onto the table if you need to.
総合教育センターのALTの派遣を依頼するときにお使い下さい。表中の行は自由に変更してください。


School（学校名）: 　　　　　　　　　　　　　　　　　（　　　　　　学級　　　　　部）
Visit Date（訪問日）:
Time（訪問時間）:                    ~ 
	＊基本的には勤務時間（９：００～１６：４５）内でお願いします。勤務内容により難しい場合はご相談ください。
Person in charge of ALT（担当者）:
Schedule  (スケジュール）:　※英語のみor日本語のみでも結構です
	Period 
Time
	Goal of Lesson
(What are your students learning)
(授業、活動の目的)
	Activity (活動内容)
	What ALT does
(ALTのすること）
	ALT Preparation
(What should the ALT bring in or prepare for)
(ALTが前もって準備しておくこと）

	記入例

2時間目
(9:45~
10:45)
	Teacher: Mr.Kikugawa
Student: 3rd grade
Place: 3-1

To practice English Presentation skills
プレゼンテーションスキルの向上
（発表に慣れ親しむ）
	Students will stand up and present in groups.

グループで発表の練習を行う。

	Listen to and give feedback about presentation.
Present own example.

生徒の発表のフィードバック
発表の例示
	Please bring in your own short presentation 5 min. 

5分間の自己紹介をお願いします。
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Note（備考）：ex. Please bring your sports shoes. Bring your lunch.etc　
　　　　　　　　（例　運動靴を持ってきてください、昼食を持ってきてください、など）

PLEASE ONLY ANSWER THESE QUESTIONS IF THIS IS YOUR FIRST ALT REQUEST!
＊以下の欄は、初回のリクエストの際にご回答ください。

What level of Conversational English are your students using?（生徒の英会話のレベル）
(Put a cross next to the one that best suits your students　該当する欄に×をつけてください）

· Conversational   流ちょうに会話ができる                                             _______
· Short Conversation    適切に応答できる　　　　　                     　　    _______
· Can use phrases to form sentences 　短い文で応答できる　　　        _______
· Can use single words to express ideas　  単語レベルの応答のみ　      _______

How often are you hoping to request the ALT/s?（今後のリクエストの予定）
· Once   今回のみ                                                          	　_______                                             
· A few visits over the next few months  今後数か月に数回    _______
· Once a month    月に一回                                            　  _______
· More than once a month    月に一回以上                            _______

NOTE: 
· If you are doing a lesson from a specific text book please let us know so that we can try to read and understand the material before we arrive. （教科書の単元を使用した授業の場合は、事前にお使いの教科書をお知らせくだされば、準備しておくことができます）

· ALTs must be involved in the lesson if you request that they mark/check students’ work. Do not request that ALTs mark/check students’ work if they have not worked with your students in class.It does not help the students. （生徒の同席なしに、作文や原稿等のチェック・採点のみに従事することは、効果的ではありません）
