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１ 申請から利用までの流れ 

(1) メールアドレスの登録 

以下のURL もしくは二次元コードから申請ページにアクセスし、利用者登録をするか

否かを選択した上で、メールアドレスを入力して進めてください。（詳細は２ペ ージの

とおり。） ※申請ページへは、学校ホームページからもアクセスできます。 

 

申請フォーム ＵＲＬ 

https://dshinsei.e-kanagawa.lg.jp/140007-u/offer/offerList_detail?tempSeq=111414 

 

申請フォーム二次元コード 

 

(2) 申請フォームの入力 ※翌月分の入力は 15 日まで 

(1) で登録したメールアドレスに、申請フォームのURL 通知メールが届きます。 届い 

たメールに記載された URL から申請フォームにアクセスし、必要事項の入力をしてく

ださい。（入力方法等の詳細は 2～10ページのとおり。） 

(3) 完了メールの確認 

申請が完了すると、⑵で登録したメールアドレスに申請完了メールが届きます。メール

には「整理番号」と「パスワード」が記載されていますが、その後の手続きで必要にな

るので、メールは削除せず、大切に保管してください。 

(4) 学校からの利用調整結果通知を確認 

学校での調整が完了すると、利用調整結果通知が電子申請システムにアップロードされ、

審査完了メールが届きます。(3)で確認した「整理番号」と「パスワード」を使い、電子

申請システムにログインの上、結果通知をダウンロードして利用調整結果をご確認くだ

さい。（利用調整結果の確認方法は 13 ページのとおり。）なお、申請内容に不備があっ

た場合は学校担当者より連絡をさせていただきます。 

(5) 利用調整日に施設利用 

利用調整の結果、利用が承認された場合、承認された日時に学校窓口にて利用開始手続

きをしてください。その際に(4)でダウンロードした利用調整結果通知を施設管理員に

提示してください。 

 

 

 

https://dshinsei.e-kanagawa.lg.jp/140007-u/offer/offerList_detail?tempSeq=111414
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２ 申請フォームの入力方法 

(1) 申請ページへアクセス 

ア 利用者登録について 

 

申請にあたっては、 

① 利用者登録をせずに申請する場合 

② 新規で利用者登録をした上で申請する場合 

③ 既に利用者登録済みの方が申請する場合 

の３パターンに分かれますので、①～③のいずれか必要な手続きを行ってください。な

お、利用者登録とは、今後、神奈川県電子申請システムを利用する際に、ID とパスワ

ードを入力することで利用者としてログインできるもので、登録した情報が各申込で初

期表示されるため、一部の入力を省略できるもので、必須ではありません。 

※利用者登録の方法は、以下のURL からご確認ください。 

https://dshinsei.e-kanagawa.lg.jp/help/PREFKN/profile3-2-1.htm 

※次のページからは、利用者登録せずに申請する前提でご説明します。 

③  

①  

②  
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イ 制度内容、規約の確認及び同意 

 

～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～ 

～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～ 

 

 

ウ メールアドレスの入力 

 

制度内容や規約を確

認のうえ、一番下場で

スクロールし、「同意

する」をクリックして

ください。 

メールドレスを２箇

所ご入力のうえ、「完

了する」をクリックし

てください。 
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（参考）URL 通知メールの例 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

こちらにＵＲＬが記

載されます。 
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(2) 申請フォームへの入力上の注意事項 

ア 入力する順番について 

   本申請フォームでは、洗濯した内容に応じて次に入力すべき項目が変わります。そ 

のため、必ず一番上から順番に入力・選択を行ってください。 

 

イ 団体登録について 

  年度で初めて申請する団体は団体登録申請が必要となりますので、「今回の施設利用

申込み回数（当該年度）を選択してください。」で「２回目以降」にチェックを入れ、表

示される団体の代表者氏名、連絡先、郵便番号、住所、種目、団体の利用者全員の氏名

を入力してください。団体登録が済んでいる団体は「１回目以降」にチェックを入れて、

翌月分の利用申請項目の入力をしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

団体登録が済んでいない団体 

団体登録が済んでいる団体 
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（参考）団体登録入力画面（２回目以降を選択した団体は表示されません。） 

 

 

 

ウ 翌月分の利用申込みについて 

毎週日曜日のみ開放しています。（学校行事がある場合はそちらが優先されます。） 

日曜日以外の曜日を入力されても利用承認できません。（エラー表示されません。）また、 

翌月分の利用申込みの申請期間は前々月の 16 日から前月の 15日までです。（例 4 月 

分の申請は 2月 16日から 3月 15日まで） 
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（参考）利用申請入力画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

グラウンドを選択した場合に

表示されます。 

体育館を選択した場合に表示

されます。 
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エ 申込内容確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

利用希望その２からその１０

は希望があれば入力してくだ

さい。 

この画面表示で入力内容が表

示されますので、内容をご確認

いただき、問題なければ「申し

込む」をクリックします。 
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オ 申込完了 

 

  ここまで完了すると、登録したメールアドレスに、申込完了メールとパスワード通 

知メールの２通が届きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

この画面が出れば、申込が完了

です。整理番号とパスワードが

記載されていますので、メール

でも通知されますが、大切に保

管していただいたうえで、画面

を閉じてください。 
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（参考）申込完了メール 

 

（参考）パスワード通知メール 

 

 

※注意事項 

  整理番号とパスワードは、この後の手続きで必要になるため、忘れないようにご注意く 

ださい。特にスマートフォンの場合で、機種変更や解約等の予定があり、メールが見られ 

なくなる可能性がある場合、メモを取っておくなど、このメール以外の方法で大切に保管 

下ください。 

 

こちらに整理番号が記載され

ています。 

このＵＲＬから「申込内容照

会」画面へアクセスできます。

（詳細は 11ページをご参照く

ださい。） 

こちらにパスワードが記載さ

れています。 
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３ 申請内容の確認方法 

申請の処理状況や申請内容の確認が必要な場合は、申込完了メール（10 ページに掲載） 

に記載のURL から「申込内容照会」画面にアクセスいただき、9ページの「オ」の画  

面や、10ページのメールで表示された整理番号・パスワードを入力して照会を行います。 

 

 

 

 

 

※処理状況については、次のページをご確認ください。 

 

整理番号・パスワードを入力の

うえ、「照会する」をクリック

します。 

処理状況はこちらに記載され

ます。下にスクロールしていた

だければ確認できます。 
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（参考）処理状況について 

申込内容照会を行うと、「処理状況」欄で、ご自身の申請が今どのような状況なのかが  

 確認できます。 

処理状況には、以下のような種類があります。 

 

・処理待ち ：申請後、学校担当者にて受理を行う前の状況。 

・処理中（返信未）：申請が受理され、学校担当者にて審査中の状況 

・処理中（返信済）：学校担当者での審査が完了し、学校担当者が結果通知を 

アップロードした状況。 

・完了 ：申請者側で結果通知をダウンロードして、処理が完了した状況。 

申請内容に不備がない場合は、上のような順で処理が進んでいきます。 

申請内容に不備があり、修正が必要な場合は、学校が「返却」処理を行います。 

学校による「返却」処理がなされると、処理状況が「返却中」に変更されますが、この処 

理状況の場合、申請者側での修正処理を行っていただく必要があります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

処理待ち
処理中

(返信未)

処理中

(返信済)
完了返却中

(担当者)

申請を返却

(担当者)

申請を受理

(担当者)

返信文書を

アップロード

(申請者)

返信文書を

ダウンロード
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４ 利用調整結果の確認方法 

学校での利用調整完了後、電子申請システム上で利用調整結果通知がアップロードさ 

れ、利用調整が完了した旨の連絡が来ますので、連絡が来たら利用調整結果通知をダウン

ロードし、利用調整結果をご確認ください。具体的な操作方法は以下のとおりです。 

(1) 申込内容の照会 

審査結果の確認を行うためには、まずは「申込内容照会」を行ってください。照会 

方法は 11 ページに記載のとおりです。 

(2) 審査結果通知のダウンロード 

申込内容照会画面に移動すると、「返信添付ファイル１」という欄に利用調整結果通 

知のデータがアップロードされています。こちらをダウンロードして利用調整結果 

をご確認いただければ、電子申請の手続きは完了です。 

 

 

 ※上記の利用調整結果通知のデータのタイトルは例です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


