
≪手順書≫ 

手順書は、手順の理解を深め、自分で作業を進められるようにするためのツールです。 

実態に応じて様々な形式を用意しています。使う本人がスケジュールなどで使い慣れ

ている形を取り入れるのもよいと思います。 
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窓ふきの手順書です。 

左の手順書は工程を４つに絞り、使う道具とともに簡単な言葉で表しています。上部

の吸盤で窓ガラスに貼り付け、工程を確認しながら作業を進めることができます。 

右の手順書はより細かな工程やポイントが A4 サイズにまとめてあります。作業を始

める前にこれを見れば、必要なことを一目で確認することができます。 
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焼き物のお皿づくりの手順書です。 

左の手順書は１工程ずつめくるタイプ、真ん中はマジックテープで付け外しができ、

終わった工程を右の列にうつしていくタイプです。どちらも今、どの工程を行っている

のかがわかりやすく、一つ一つの工程を確実に進めることができます。 

右の手順書は上から下へ１本のバーにまとめられています。慣れてきた生徒はこれ

を傍らに置き、手順があいまいになった時にいつでも自分で確認できるようにして

います。 


